
Vznik požiadavky
Určenie druhu 

požiadavky

Požadavka 
súvisí s 

prevádzkou

Požadavka 
súvisí s 

údržbou

Požadavka 
súvisí s 

opravou

Požadavka 
súvisí s 

rekonštrukciou

Požadavka 
súvisí s 

modernizáciou

Rozhodnutie o 
predpokladanej 
cene (na základe 
aspoň 1 ponuky)

Predpokladaná 
cena na základe 1 

indikatívnej ponuky 
je do 100 EUR

Predpokladaná 
cena na základe 1 

indikatívnej ponuky 
je do 500 EUR

Predpokladaná 
cena na základe 1 

indikatívnej ponuky 
je nad 1000 EUR

Predpokladaná 
cena na základe 1 

indikatívnej ponuky 
je do 999 EUR

Poverený dôverník 
nakúpi požadovaný 

tovar / službu

Poverený dôverník urobí 
prieskum trhu s minimálne 2 

porovnateľnými cenovými 
ponukami

Poverený dôverník urobí 
prieskum trhu s minimálne 3 

porovnateľnými cenovými 
ponukami

Poverený dôverník navrhne 
úspešného dodávateľa, 

ktorého odsúhlasia vlastníci 
bytov nadpolovičnou 

väčšinou v rámci písomného 
hlasovania alebo zápisnice 

zo zasadnutia domovej 
schôdze

Poverený dôverník 
zabezpečí  kúpu 
požadovaného 

tovaru / vykonanie 
požadovanej služby

Poverený dôverník odovzdá celú 
dokumentáciu (vznik požiadavky - 

zápisnica zo zasadnutia vlastníkov bytov), 
prieskum trhu (výzva + ponuky a 

vyhodnotenie) ako aj faktúru správcovi 
bytov na zverejnenie na webovom sídle v 

súlade so zákonom 182/1993 Z.z. §8b 
odsek 2 písm l najneskôr do troch 

pracovných dní od doručenia tovaru / 
vykonania služby

Poverený dôverník v 
spolupráci s odborníkmi 
sformuluje požiadavku 

a uvedie ho do 
zápisnice zo zasadnutia 

vlastníkov bytov ako 
samostatné uznesenie

Rozhodnutie o priamom zadaní bez 
obchodnej verejnej súťaže v zmysle 

zákona 513/1991 §281 a násl. Zápisnica zo 
zasadnutia vlastníkov 

bytov o súhlasnom 
stanovisku k 

priamemu zadaniu

Poverený dôverník 
odovzdá celú 

dokumentáciu (vznik 
požiadavky a súhlasné 
stanovisko - zápisnica 

zo zasadnutia vlastníkov 
bytov) správcovi bytov

Správca bytov zverejní na svojom 
webovom sídle výber úspešnoho 

dodávateľa formou priameho zadania 
najmenej 3 pracovné dni pred 

vystavením objednávky / podpísaním 
zmluvy a následným dodaním tovaru / 

vykonaním služby

Správca bytov po uplynutí 3 
dňovej lehoty zverejnenia v 

súlade so zákonom 182/1993 
Z.z. §8b odsek 2 písm l vystaví 
objednávku / uzavrie zmluvu

áno

Poverený dôverník, vlastníci 
bytov a správca bytov 

navrhne potencionálnych 
uchádzačov, ktorí budú 

oslovení v rámci verejnej 
obchodnej súťaže

nie

Poverený dôverník alebo 
správca bytov sformuluje 

výzvu (na základe vzniknutej 
požiadavky - zápisnica zo 

zasadnutia vlastníkov bytov) 
a osloví všetkých 

navrhnutých 
potencionálnych uchádzačov

Poverený dôverník alebo 
správca bytov vyhodnotí 

obchodnú verejnú súťaž a 
určí úspešného dodávateľa
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